SO GIAO DUC VA PAO TAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN NGANH GIAO DUC Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6x78! ILTSGDPT-CPN Long An, ngay 42 thang 10 nim 2016
V/v huéng dan thyc hign Quy ché dan chi trong
hoat dong cuia co quan, don vi; to chirc hdi nghi
CBCCVC, hdi nghi NLD
Kinh giri:

- Trudng phong Gido dyc va Pao tao cac huyén, thi x4, thanh phd;

- Chu tich CDGD céc huyén, thanh phé;

- Thu trudng cac don vi truc thude;

- Chu tich CDCS céc trudng Dai hoc, Cao ding, Trung cép KT-KT;

- Chu tich CDCS truc thudc.

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan
chu trong hoat dgng clia co quan hanh chinh nha nwée va don vi sy nghiép cong lap, Thong tu s6
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B§ Noi vu Huéng din mot s6 noi dung ciia Nghi dinh sé
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctua Chinh phu;

Thuec hién Cong vin s6 488/TLD ngay 07/4/2016 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi; to chirc hoi nghi can bg, cong chire, vién chic (CBCCVC), S& Giao
duc & Dao tao va Ban Thudng vu Cong doan nganh dé nghi Trudng phong Gido duc & Dao tao,
Chu tich CDGD cac huyén, thanh phd, thu trirong don vi true thude phéi v6i cong doan cung cip
thue hién mot sb ndi dung sau:

L. T6 chirc Hi nghi can b, cdng chire, vién chire

1. Nguyén tiic, hinh thire t6 chirc

a) Nguyén tic té chirc Hoi nghi

- Hoi nghi CBCCVC (sau ddy goi tit 1a Hoi nghi) 1a hinh thirc din chu tryc tiép dé
CBCCVC-NLD tham gia quan ly, xdy dung co quan, don vi trong sach, virg manh.

- Hoi nghi dugc td chirc dan chu, thiét thuc, bao dam cac noi dung quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

- Hoi nghi duge t6 chire hop 1€ khi:

+ Do6i véi Hoi nghi toan thé: C6 it nhat 2/3 CBCCVC-NLD (bao gdm ca dai bidu 1a ngudi
lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay

1



17/11/2000 ciia Chinh pha “vé thuc hién ché d hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan
hanh chinh Nha nuée, don vi su nghiép” c6 méat du Hoi nghi.

+ Déi v6i Hoi nghi dai biéu: C6 it nhat 2/3 dai biéu dugc triéu tap c6 mét du hdi nghi.

- Nghi quyét, quyét dinh ctia hoi nghi dugc thong qua khi c6 trén 50% s6 ngudi du hoi
nghi tan thanh va ndi dung khéng trai véi quy dinh ctia phap luét.

b) Hinh thirc Hdi nghi

- Hoi nghi thuomg ky: Té chirc mdi nam mot lan.

+ Pbi v6i cac don vi trudmg hoc td chirc Hi nghi CBCCVC vao dau nam hoc méi va
hoan thanh trude ngay 31/12 hang nam.

+ Pbi véi cac don vi co quan gido duc, cong ty c¢b phan td chirc Hoi nghi CBCCVC, Hoi
nghi ngudi lao dong trude ngay 31/12.

- Héi nghi bt thudng: T chire khi c6 1/3 CBCCVC cua co quan, don vi hoac Ban chip
hanh Céng doan co quan, don vi yéu ciu hoic ngudi dimg du co quan, don vi thy can thiét dé kiém
diém két qua hoi nghi da dé ra (thuc hién duoc nira chin dudng).

2. Thanh phan tham dy Hji nghi

- Péi véi co quan, don vi c6 tng s6 CBCCVC-NLD tir 200 ngudi tré xudng: Toan thé
CBCCVC tham dy Hi nghi.

- Péi véi co quan, don vi c6 tong s6 CBCCVC-NLD trén 200 ngudi; hodc ¢6 tir 200
ngudi trd xuéng nhung 1am viéc phan tén trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu khong thé bo
vi tri 1am viéc: Nguoi dimg diu co quan, don vi théng nhit voi cong doan co quan, don vi quyét
dinh thanh phan tham dw Héi nghi 14 toan thé CBCCVC hoic dai biéu cho phit hop véi dic diém
tinh hinh cta co quan, don vi.

3. Pai biéu dwong nhién va bau dai biéu tham dy hdi nghi

- Pai biéu dwong nhién la dai dién cua cdp té chirc Hoi nghi, gdm: Ngudi dimg dau, cap
phé ciia ngudi dimg dau, Bi thu cép ty, Chu tich Cong doan, Trudng ban Thanh tra nhan dén,
Chu tich Héi cuu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu c6),
Trudng ban nir cong hodc can bg phu trach ban nir cong.

- Viéc bau dai biéu tham du Hoi nghi dugc tién hanh tai Hoi nghi cua cac don vi thude co
quan, don vi théng qua hinh thirc biéu quyét hodc bo phiéu kin do Hoi nghi quyét dinh theo da
sd. Ngudi triing cir phai dwoc trén 50% tdng s nguoi du Hoi nghi bau va ldy theo nguyén tic tir
cao xudng thap cho dén khi du s dai biéu duge phan bo.

4. Chuén bj t6 chirc Hji nghi

a) Hop tru bi



- Ngudi dimg ddu co quan, don vi triéu tap hop trii bi dé théng nhit chu truong, thong qua
ké hoach, muc tiéu, ndéi dung Hoi nghi; du kién thoi gian td chirc Hoi nghi; du kién sb luong dai
biéu triéu tap va phan bd cho timg don vi bao dam co cu, thanh phan céng bing, hop ly néu la
Hoi nghi triu tap dai biéu.

- Nguoi diung dau co quan, don vi chuén bi céc van ban, bdo cdo sau: Bao céo kiém diém
viée thyuc hién cac nghi quyét, chi trrong ciia Pang, chinh sich, phap luit cia Nha nudce c6 lién
quan dén chirc ning, nhiém vu clia co quan, don vi; béo céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét
Hoi nghi trude d6 va nhimg quy dinh vé thyuc hién dan chi trong hoat dong cta co quan, don vi;
danh gi, téng két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc
hién ké hoach cOng tac ndim/ndm hoc.

- Ban chép hanh c6ng doan co quan, don vi chudn bj vin ban, bao céo sau: Béo cdo téng
két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du kién ngi dung phong trio thi dua nim
tiép theo; dur thao ban giao wdc thi dua; bdo cdo hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan va
chuong trinh céng tac, hoat dong cua thanh tra nhan dan nam tiép theo; du kién nhan su bau
hodc bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phap ludt (néu co).

- Ngoai céc vin ban, bdo cdo néu trén, ngudi dimg dau co quan, don vi thong nhat voi
cdng doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai Hoi nghi hoic nhimg ndi dung
ldy y kién CBCCVC tai Hdi nghi theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP.

b) T4 chirc ldy y kién can b chu chét va trigu tap Hoi nghi

- Nbi dung lay y kién: Du kién s6 lwong dai biéu triéu tip va phan bd cho cac don vi, thoi
gian td chirc Hoi nghi va dy thao cac van ban, bao cao néu tai muc 4a.

- Thanh phan lay y kién 14 dai dién cua cép t6 chirc Hoi nghi, gom: Ngudi ding dau, cép
phé ctia ngudi dimg dau, Ban thuong vu cong doan (hodc Ban chap hanh cong doan néu khong
¢6 Ban thudmg vu cong doan), Bi thu cép ty, Chu tich Hoi Cuu chién binh (néu c6), Bi thrr Poan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh (néu c6), Truéng ban Thanh tra nhan din, Truéng ban nir
cong hodc can bd phu trach ban nir cong.

- Ngudi dimg du co quan, don vi phdi hop véi céng doan co quan, don vi tdng hop, tiép
thu y kién va hoan chinh du thao cac van ban, bao céo dé lay y kién tai hoi nghi cia cac don vi;
quyét dinh triéu tip Hoi nghi.

¢) Tién hanh Hoi nghi tai cac don vi thudc co quan, don vi

Ngudi dimg dau don vi thude co quan, don vi chu tri, phdi hop véi Chu tich cong doan
ciing cip t6 chirc Hoi nghi tai don vi minh dé tong két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu
trong ndm/ nam hoc, phuong huéng nhiém vy nam tiép theo; viéc trién khai nhirng quy dinh vé
thue hién dan chu tai don vi; thao ludn, cho y kién d6i voi du thao cac vin ban, bao céo duge giri
xin y kién; bau dai biéu du Hoi nghi ciia co quan, don vi; binh xét khen thudng; kién nghi, dé

xudt.
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d) Ngudi dimg dau co quan, don vi, cong doan co quan, don vi can cir két qua lay y kien
Hoi nghi dé téng hop y kién, hoan chinh céac vin ban, bao céo dua ra Hoi nghi cia co quan, don
vi.

5. To chirc Hoi nghi
a) Poan chu tich va thu ky Héi nghi

- Poan chu tich gdm ngudi dimg déu co quan, don vi va Chu tich cong doan co quan, don
vi. Tty theo tinh chét, yéu cau cén thiét ma Doan chu tich ¢ Bi thr cip 1ty co quan, don vi.

- Trudong hop nguoi dimg dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don vi
dang trong thdi gian thi hanh ky ludt hinh thirc tir khién trach tré 1én, tap thé lanh dao co quan,
don vi hodc Ban thuong vu cong doan co quan, don vi (hodc Ban chdp hanh cong doan néu
khong c6 Ban thudng vu cong doan) cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thu ky Hoi nghi do Poan chu tich cir va thuc hi¢n nhiém vu theo phéan coéng ciia Doan
chu tich.

b) N§i dung Hoi nghi

- Nguoi dimg dau co quan, don vi, Chu tich cdng doan co quan, don vi trinh bay cac véan
ban, bao cdo theo phan cong.

- Can b, cong chire, vién chirc duy Hoi nghi thao ludn céc van ban, bao céo; de xuat, kién
nghi (néu co).

- Ngudi dimg diu, Chu tich cong doan giai dap thdc mic, kién nghi cia CBCCVC-NLD
b1 véi cac ndi dung thude thim quyén, ban céc bién phép cai tién diéu kién lam viéc, ning cao
ddi séng cia CBCCVC trong co quan, don vi.

- Truéng ban Thanh tra nhdn dén trinh bay bao cdo hoat dong cia Ban Thanh tra nhan
dan trong ndm va chuong trinh cdng tadc ndm tiép theo.

- Biu méi hoic kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu co).
- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi (néu co).

- Tb chirc khen thudng ca nhén, tap thé cia co quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac;
phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao u6c thi dua giira nguoi dimg dau co quan, don vi véi td chirc cong doan.
- Théng qua nghi quyét Hoi nghi.

¢) Kinh phi td chirc Hoi nghi dwgce bé tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén cuia
co quan, don vi.

6. Té chirc thue hién nghi quyét Hoi nghi



- Nguoi dimg du co quan, don vi phéi hop v6i cong doan co quan, don vi phd bién,
huéng dan, don ddc, td chire trién khai thyc hién nghi quyét Hoi nghi; cir ddu méi dé phéi hop,
theo doi, d& xuat xir ly kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh td chirc thyuc hién.

- Pinh ky 6 thang mot lan, ngudi ding dau co quan, don vi phéi hgp véi cong doan co
quan, don vi td chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi; thong bao két qua
kiém tra, danh gia dén toan thé CBCCVC-NLP trong co quan, don vi.

I. T6 chirc H$i nghi ngudi lao dong

Cac doanh nghiép va don vi su nghiép ngoai cong l4p, Ban chdp hanh cong doan co s&
phdi hop véi nguoi sir dung lao dong td chirc Hoi nghi nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét khoan 3,
diéu 63 cia Bo Luat lao dong vé thuc hién quy ché dan chu & co s tai noi 1am viéc.

Xay dung thoa wdc lao dong tap thé hang nam va nam hoc 2016-2017 giri vé van phong
Cong doan nganh Gido duc Long An 1 ban trude 10/11/2016.

IIL. T6 chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan déin

- Cong doan cac co quan, don vi co trach nhiém kién toan td chirc va chi dao hoat dong
cta Ban Thanh tra nhén dan theo quy dinh tai Luit Thanh tra nam 2010 va cac van ban hudng
din hién hanh. Chuén bi cong tac nhén sur giGi thiéu, t6 chirc biu Ban Thanh tra nhan dan tai Hoi
nghi CBCCVC (nhi¢ém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 nidm); chi dao hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dan dam béo thiét thuc hiéu qua.

- Cong doan cip trén truc tiép co s& co trach nhiém phdi hop véi co quan Thanh tra Nha
nude ddng cép t6 chirc tap huin ning cao ning lyc, nghiép cu hoat dong cho Ban Thanh tra nhén
dan méi thanh 14p hodc mdi kién toan td chirc dé nang cao hi¢u qua hoat dong cua ban Thanh tra
nhan dan.

IV. Tham gia xdy dung va thye hién Quy ché dan chii trong hoat dong co quan, don

vi

Cin cir quy dinh tai Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP va Théng tu s6 01/2016/TT-BNV,
cong doan co quan, don vi chi dong dé xuat v6i ngudi dimg dau co quan, don vi thanh lap té
bién soan xdy dung quy ché dan chii ra soat, sira ddi, bd sung hodc xdy dung méi Quy ché din
chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xdy dung quy ché dan chi, cong doan co quan, don vi lva chon
thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung quy ché dan chu va chu dong dé xuét dua vao quy ché
dan chii nhitng ndi dung cu thé héa quy dinh phap luat vé trach nhiém cua nguoi dimg dau co
quan, don vi va cia CBCCVC-NLD trong viéc thuc hién déan chu trong hoat dong ndi bd cia co
quan, don vi, gdm:

- Nhirng viéc phai cong khai dé CBCCVC-NLD biét;



- Nhirng viéc CBCCVC-NLD tham gia ¥ kién, nguoi dimg dAu co quan quyét dinh;

- Nhimng viéc CBCCVC-NLD giam sat, kiém tra;

- Trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi va cia CBCCVC-NLD trong quan hé
va gidi quyét cong viéc vai cong dan, co quan, t6 chirc c6 lién quan;

- Quan hé giira ngudi dimg dau co quan, don vi v6i co quan cap trén va voi co quan, don
vi cap dudi.

Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuét, phoi hop véi ngudi dimg dau co quan, don
vi tb chire thuc hién va thudmg xuyén kiém tra, gidm st viéc thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dng ctia co quan, don vi; dinh ky hing nam téng hop, danh gid, béo céo két qua cong doan
tham gia xdy dung va thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

V. Té chirc thue hién

- Thu truéng don vi c6 trach nhi€ém phdi hop véi Cong doan co sd cac don vi gido duc,
trrdng hoc té chire Hoi nghi CBCCVC va Hoi nghi nguoi lao dong vao dau nam hoc mdi va
hoan thanh trudc ngay 10/11 hang nam.

- Thu trudng don vi ¢ trach nhiém tong hgp bo cao tinh hinh xdy dung va thyc hi¢n
Quy ché dan chu; t chirc Hoi nghi CBCCVC, Hoi nghi nguoi lao dong giri vé dia chi: Cong
doan nganh Gido duc trude ngay 10/11 hang nim.

- Cong doan cac co quan, don vi ¢6 trach nhi¢ém t6 chire chi dao hoat dong ctia Ban Thanh
tra nhdn din (c6 bang phu luc dinh kém) va giri vé dia chi: Cong doan nganh Gido duc trudc
ngay 10/11 hang nim, congdoan.solongan@moet.edu.vn.

Cong vin nay thay thé cho cong vin hudng dan hoi nghi CBCCVC trudce ddy. Nhén duoc
vin ban nay S& Giso duc & Dao tao va Ban Thuong vu Céng doan nganh Gido duc dé nghi thu
truéng cac cdp trong nganh Gido duc trién khai thuc hién ding ndi dung, yéu cdu va thoi gian
theo quy dinh./.

Noi nhin:

- Nhur trén (t/hién);

- CBbGD Viét Nam;

- LBLD tinh;

- Ban Giam déc;

- Céc phong, Ban S& GD&DT;
- Luu: VP S& Vin phong CDN.




CHUONG TRINH
HOI NGHI CAN BQ CONG CHUC

I.Chao co

I1.Tuyén bd ly do, gidi thiéu Dai biéu:
I1I. Bau Poan Chu tich va thu ky Dai hoi
IV. Tién hanh Dai hoi

V. Dai hdi nghe céc bao cdo

1. Bo cdo danh gia két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bd cong chirc nim hoc,
phuong hudng nhiém vy nam hoc méi

2. Tham luan (néu co)

3. Y kién cua dai biéu

4. Tiép thu y kién Hoi nghi

5.'Y kién phat biéu chi dao Hoi nghi cua cép trén (Néu cd)

6. Kién toan Ban thanh tra nhan dan
7. Thong qua Nghi quyét Hoi nghi

8. Chao c& bé mac hoi nghi



PHU LUC

Két qua thue hién quy ché déin chi & co 6, tai noi lam viéc
(Puwoc bdo cdo cho ndm hoc 2016-2017)

Tbng s6 Poan vién, ngudi lao dong:.................. (11T AR % | gAY o ovusvens %)
Tdng s6 Céng doan bd phan, td cong doan:
Téng s Can by Cong doan: .................. (Tinh tir td phé td Cong doan trd 1én)
TT Tiéu chi Pon Ky trude Ky
vi tinh lienké | béo cao
1 | Cong tdc tuyén truyén, tap hudn
S6 16p (cudc) tap huan lop
S6 doan vién, NLD tham gia ngudi
2 | Xay dung quy ché dan chii é co sé quy ché
Xay dung quy ché méi quy ché
Stra doi, bd sung quy ché cii quy ché
3 | Té chirc Hpi nghi CBCCVC Pv
Tdng s6 don vi phai thuc hién trong co quan, don vi bv
Tong s6 don vi di t6 chirc HN CBCCVC Dv
4 | Té chirc Hpi nghj nguwoi lao djpng (NLD) DN
Téng s6 don vi phai thuc hién DN
Téng s don vi da thuc hién
5 | Hoat dong Ban thanh tra nhin din
S& tap thé phai c6 Ban Thanh tra nhin dan Dy
S5 Ban thanh tra nhan dan c6 dén thoi diém béo cao BTTr
Két qua hoat dong BTTr
Tot BTTr
Kha BTTr
Trung binh BTTr
6 | Quan hé lao dong
S6 Thoa wde lao dong tap thé Cai
S6 cudc dinh cong xay ra trong ky béo cdo Cude




